Wir begriiBen Sie ganz herzlich
zum Workshop

Digitale Archivierung
Referent: Frank Behrens

In Zusammenarbeit mit Krtiger Consulting
Inh. Thomas Krlger

B KriigerConsulting

Beratung - Coaching - Schulung
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AGENDA"

AGoBDim kurzen Uberblick

(Grundséatze zur ordnungsmalfiigen Fuhrung und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zvatenzugriff)

AForm der Aufbewahrung

ARechtsichere #Mail Archivierung

AErsetzendes Scannen

ADie wesentlichen Anderungen durch d@oBDin der Praxis
AEinfache praktische Umsetzung
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Worum geht es bei de@oBDeigentlich?

AHiermit stellt die Finanzverwaltung klar, nach welchen Kriterien
Buchungsbelege erfasst, bearbeitet und archiviert werden mussen.

AGleichbehandlung von Papierbelegen und elektronischen Belegen.
AManipulationsméglichkeiten verhindern.
ARechte des Priifers bei elektronischer Priifung.
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Seit wann und fur wen gelten dsoB?

ADie GoBDwurde am 14. November 2014 durch das BMF publiziert
und l6sen digGDPdUWind GoB&b.

AGelten fir Wirtschaftsjahre ab 01.01.2015 (Achtung bei
abweichendem WJ!)

AGelten fur alle Buchfuihrungsnd Aufzeichnungspflichtige
-> auch fur Einnahmeblberschuss Rechner!

AGilt fur allesonstigen Aufzeichnungen steuerrelevanbaten
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Sonstige Aufzeichnungen von steuerrelevantel
Daten sind zum Beispielssicwen

AAlle Vor und Nebensystem der Buchfiihrung
AMaterial und Warenwirtschaftssysteme (ERP)
ALohn und Gehaltsabrechnung

AZeiterfassung

AKassensysteme elektronische Waage
AAnlagenverwaltung

AGeschaftsbrie€ Kundenkorrespondenz EMail
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Zeitgerechte Erfassung der Geschaftsvorfalle

Fur die Verarbeitungvon Belegen,Rechnungen Bargeldzahlungeretc. gilt der
Grundsatzder zeitgerechtenBuchungerund AufzeichnungenBelegemissenlaut
GoBD innerhalb von 10 Tagen nach dem Geschaftsvorfall erfasst werden
Belegerfassungedeutet

Aldentifikationund Sichtung deBelege
ABelegsicherung
A Archivierung der Belege

AWaren und KostenrechnungesolltennachGoBDinnerhalb von 8 Tagen
erfasst werden.

AKassenvorgangaiissentagesaktuelbufgezeichnet werden.
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Zeitgerechte Erfassung der Geschaftsvorfalle

Aln der IT-gestutzten Erfassunggilt ein Geschéftsvorfalkerst dann als gebucht,
wennera ¥ Sa U 3S abnKduinisieRist. a

ADie buchungstechnisché&rfassungunter Einsatzeines D\:Systemsund deren
Unveranderbarkeio a C S a U a O gindlegtedmialséonkreten Fristen,die
sicham Terminder UStVoranmeldungprientieren

ADie Journalfunktion ist nur erfillt, wenn die gespeichertenAufzeichnungen
gegenVeranderungoder Loschungyeschitztsind.



